DOKUMENTY WYMAGANE PRZY REJESTRACII PRACY DYPLOMOWE]
Obowiazuja od 01.10.2015 r. - aktualizacja 9 styczen 2017 r.

Przed zarejestrowaniem pracy nalezy uregulowaé¢ wszystkie zalegle oplaty za studia (np. odsetki
od nieterminowych wptat itp)

Termin obrony ustala Promotor w wydzialowym Systemie planowania obron, dopiero potem mozliwa jest
rejestracja dokumentow w dziekanacie.

Komplet dokumentéw powinien byé¢ zlozony w dziekanacie na 7 dni przed obrona.

Student konczacy studia zobowigzany jest ztozy¢ w dziekanacie: jeden egzemplarz pracy dyplomowej w formie drukowanej,
jeden w formie elektronicznej oraz pozostate dokumenty.
Wymagania stawiane obydwu formom pracy oraz pozostatym dokumentom przedstawione zostaty ponizej.

1. Praca dyplomowa ztozona w Dziekanacie powinna by¢ drukowana obustronnie, oprawiona w miekkg oktadke
tj. zbindowana, zszyta lub sklejona.
Prace dyplomowag student wykonuje osobiscie i samodzielnie, co potwierdza oswiadczeniem zamieszczonym na odwrocie
strony tytutowej.
Wzér strony tytutowej pracy obowigzujacy na Wydziale Zarzadzania wraz trescig osSwiadczenia dostepny jest w plikach
do pobrania.
Uwaga: student zobowigzany jest rowniez dostarczy¢ po 1 egzemplarzu pracy Promotorowi i Recenzentowi (forma prac
do uzgodnienia z Promotorem i Recenzentem).

2. Praca w wersji elektronicznej powinna by¢ umieszczona na nosniku CD/DVD opisanym jednoznacznie i czytelnie — imie
i nazwisko studenta, typ studidow, rodzaj studidow, temat pracy dyplomowej. Wersja elektroniczna pracy
dyplomowej musi by¢ zgodna z wersja drukowana. Do nosnika nalezy dotaczy¢ pisemne oswiadczenie autora
pracy o zgodnosci zapisu na nosniku elektronicznym z wersjg wydrukowanga (druk w plikach do pobrania).

Praca ma by¢ zapisana w jednym pliku w formacie PDF.

3. Raport z systemu antyplagiatowego OSA wraz z opinig Promotora - dostarcza do dziekanatu Promotor lub student
(najpdzniej 3 dni przed planowang obrong)

4. Opinia (recenzja) Promotora i Recenzenta - dostarczajg do dziekanatu Promotr i Recenzent (najpozniej 3 dni przed
planowang obrong)

5. Karta odejscia (druk w plikach do pobrania)

6. Legitymacja studencka - dotyczy studentdow studidw drugiego stopnia. Absolwenci studiow pierwszego stopnia majg
prawo do posiadania legitymacji studenckiej do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia studiéw, po tym terminie prosimy
o zwrot legitymaciji.
W przypadku utraty legitymacji student ma obowigzek zamieszczenia w prasie stosownego ogfoszenia, ktére jest
podstawg rozliczenia z Dziekanatem.

7. 4 zdjecia formatu 45x65 mm (do dyplomu w j. polskim)

8. Dowdd wptaty za dyplom: komplet w jezyku polskim - 60 zt
Nr konta 60 1240 4722 1111 0000 4850 1314 z dopiskiem: subkonto nr. 720 200 9500(nr konta tylko dla
studentow niestacjonarnych)

9. Whniosek o wydanie odpisu dyplomu w j. obcym (angielskim, niemieckim, francuskim, hiszpariskim) - max.3 sztuki).

Absolwent réwniez moze ztozy¢ ten wniosek, ale tylko do 30 dni po obronie.

10. Do wniosku nalezy dotaczy¢ tyle zdje¢ formatu 45x65 mm, ile zamdwionych odpiséw dyplomu w jezyku obcym oraz
dowdd wptaty (40 zt za sztuke).

Uwaga

Student zobowiazany jest sprawdzi¢ zgodno$¢ ocen oraz poprawnos¢ wszystkich dostepnych danych
zamieszczonych w Wirtualnej Uczelni, poniewaz dane do dyplomu i suplementu zostana zaciagniete
z systemu.

ODBIORDYPLOMU

1.Dyplom ukonczenia studiéw oraz suplement, a takze ich odpisy wydawane sg osobiscie absolwentowi lub na jego
pisemny wniosek, osobie przez niego upowaznionej. Dokumenty te mogq réowniez by¢ wystane poczta na pisemnie
wskazany przez absolwenta adres, za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w pkt. 1 powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci podpisu osoby upowaznionej,
dokonane przez pracownika dziekanatu lub notariusza.



