PROCEDURA ZGŁASZANIA ZAJĘĆ
PROWADZONYCH Z WYKORZYSTANIEM METOD I TECHNIK KSZTAŁCENIA NA ODLEGŁOŚĆ (E-LEARNING)


Wydział Zarządzania AGH

1. Pracownik zgłaszający chęć prowadzenia zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość zobowiązany jest złożyć wniosek do Dziekana WZ na odpowiednim formularzu najpóźniej na trzy miesiące przed rozpoczęciem semestru (okres ten nie dotyczy roku akademickiego 2016/17).
2. Warunkiem prowadzenia zajęć metodą e-learningu jest ukończenie przez prowadzącego szkolenia w zakresie podstaw e-learningu i obsługi UPEL przeprowadzonego przez Centrum e-Learningu AGH, potwierdzone wystawionym certyfikatem.
3. Zajęcia prowadzone metodą e-learningu są realizowane z wykorzystaniem Uczelnianej Platformy e-Learningowej (UPEL), na której prowadzący po otrzymaniu zgody Dziekana zakłada kurs i realizuje go zgodnie z założeniami przestawionymi we wniosku.

4. Po uzyskaniu zgody Dziekana pracownik zobowiązany jest  umieścić w sylabusie przedmiotu informację o prowadzeniu zajęć z wykorzystaniem metod e-learningu oraz warunkach realizacji i zaliczeń.

5. Prowadzenie zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość wymaga interaktywności studenta. Zastąpienie tradycyjnego wykładu metodami e-learningu wymaga organizowania zajęć w czasie rzeczywistym (np. webinar, wideokonferencja). Nagranie wykładu i jego udostępnienie, jak również zamieszczenie materiałów dydaktycznych do samodzielnego studiowania jest uznawane za przygotowanie wykładu.

6. Warunkiem zamiany tradycyjnego wykładu jest udostępnienie sali komputerowej  dla osób, które nie będą miały dostępu do komputera i Internetu w trakcie trwania zajęć.
7. W pierwszym roku każda godzina zajęć prowadzonych z wykorzystaniem metod e-learningu jest rozliczana zgodnie z uchwałą pensową WZ obowiązującą w danym roku akademickim.
8. Odpowiedzialność za realizację i rozliczenie zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość ponosi prowadzący. 
9. Warunkiem rozliczenia zajęć jest przekazanie kopii zapasowej kursu (przy tworzeniu kopii należy zaznaczyć dodatkowe opcje: „uwzględnij logi kursu” i „uwzględnij historię oceniania”). 
Procedura przygotowana została na podstawie Zarządzenie Rektora AGH nr 12/2015 oraz Procedury Centrum e-Learningu AGH.

FORMULARZ
ZGŁOSZENIA ZAJĘĆ PROWADZONYCH Z WYKORZYSTANIEM METOD 
I TECHNIK KSZTAŁCENIA NA ODLEGŁOŚĆ
Wydział Zarządzania AGH

	Przedmiot zgłoszony na rok akademicki
	

	Imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za moduł
	

	Nazwa modułu/ przedmiotu
	

	Kierunek studiów (niewłaściwe skreślić)
	Zarządzanie
	IiE
	ZiIP

	Całkowita liczba godzin dydaktycznych modułu
	Wykł.
	Ćw.
	Proj.
	Lab.

	
	
	
	
	

	Liczba godzin dydaktycznych zgłaszanych do prowadzenia na zasadach e-learningu
	
	
	
	

	Forma studiów (niewłaściwe skreślić)
	Stacjonarne
	Niestacjonarne

	Formy interaktywności studentów:

- działania studentów,

- sposób realizacji on-line (metody, narzędzia)
	

	Planowane działania prowadzącego:
	

	Zajęcia prowadzone 
w e-learningu po raz pierwszy
	Tak
	Nie

	Liczba godzin przewidziana w sali komputerowej dla organizacji zajęć on-line
	


Data……………………………… 





Podpis prowadzącego……………………………………………………
Opinia WZJK
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…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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Decyzja Dziekana Wydziału

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Podpis Dziekana
