Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora AGH Nr 43/2015 z dnia 3 listopada 2015 r.

Procedura windykacji naleznosci
z tytutu optat za ksztatcenie na studiach

w Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie

Wyjasnienie stosowanych pojec:

1)

2)
3)

4)

Wydziat - oznacza jednostke organizacyjng Uczelni, w ktérej powstata zalegto$¢ z tytutu
optat za ksztatcenie;

ZRP - Zespo6t Radcéw Prawnych AGH;

Dtuznik - osoba fizyczna zobowigzana do uregulowania w okreslonym terminie naleznosci
wynikajgcej ze stosunku prawnego istniejgcego miedzy nigq a AGH;

Dziekan - rozumie sie przez to rowniez Prodziekana wtasciwego ds. ksztatcenia.

W przypadku powstania zalegtosci z tytutu optat za $wiadczone ustugi edukacyjne, zwigzane
z ksztatceniem studentéw na studiach, Wydziat wysyta do Dtuznikow wezwanie do zaptaty
wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
wyznaczajac siedmiodniowy termin do uregulowania naleznosci, liczony od dnia otrzymania
wezwania. Wezwanie do zaptaty podpisywane jest przez Dziekana. Niezaleznie od
powyzszego, Wydziat podejmuje inne czynnosci zmierzajace do dobrowolnego uregulowania
przez dtuznika zalegtych naleznosci (np. prowadzenie rozméw telefonicznych z diuznikiem,
z ktorych sporzadza notatki stuzbowe, za pomoca poczty elektronicznej i inne).

Brak uregulowania zalegtej naleznosci w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do
zaptaty, o ktérym mowa w ust. 1, skutkuje sporzadzeniem przez Dziekanat Wydziatu
drugiego wezwania (przedsadowego) podpisanego przez Dziekana, a sporzadzonego wg
wzoru okreslonego w zataczniku nr 2. Przedsadowe wezwanie do zaptaty jest wysytane
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku gdy zwrotne potwierdzenie odbioru nie zostanie zwrdécone do nadawcy
w terminie 30 dni od daty wystania wezwania do zaptaty, ewentualnie zmianie ulegng dane
osobowe dtuznika lub stan jego zadtuzenia, Wydziat kieruje do zobowigzanego (za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) kolejne przedsadowe wezwanie do zaptaty, podpisane przez
Dziekana.

Jezeli w terminie, wyznaczonym w przedsadowym wezwaniu do zaptaty, naleznos$¢ nie
zostanie przez dtuznika uregulowana w catosci, Dziekan podejmuje decyzje o skierowaniu
do ZRP wniosku (wraz z dokumentami) o wszczecie postepowania windykacyjnego.
Jednoczes$nie Wydziat kieruje do Kwestury informacje o przekazaniu sprawy do ZRP, celem
wszczecia postepowania windykacyjnego.

Wydziat jest zobowigzany do biezacego kontrolowania wptat zalegtych naleznosci, a przed

ostatecznym skierowaniem sprawy do ZRP, do zweryfikowania wysokosci zadtuzenia

z Kwestura.

W przypadku dokonania wptaty przez dtuznika po przekazaniu sprawy do ZRP, wiasciwy

Wydziat niezwtocznie informuje ZRP o dokonanej wptacie.

Whniosek Wydziatu o skierowanie sprawy na droge postepowania przed sadem powszechnym

powinien zawierac:

1) opis stanu faktycznego uzasadniajgcy skierowanie sprawy do Sadu (m.in. dane osobowe
dtuznika, PESEL, miejsce zamieszkania, zrdédto zobowigzania);

2) okreslenie rodzaju roszczenia (zalegtosci);

3) wysoko$¢ zadituzenia wraz ze sposobem jego wyliczenia (w tym wysokos$¢ odsetek
i sposdb ich wyliczenia);

4) dokumenty potwierdzajace istnienie zalegtosci (np. umowa, porozumienie o roztozeniu
na raty, o$wiadczenie o uznaniu dtugu i inne), dotychczasowe wezwania do zaptaty wraz
z dowodami ich doreczenia dtuznikowi;
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5) informacje o osobie prowadzacej sprawe na danym Wydziale, ktéra bedzie bezposrednio
wspotpracowata z petnomocnikiem procesowym w ramach postepowania sadowego.

Dokumenty przekazywane do ZRP powinny by¢ uporzadkowane, ponumerowane i utozone
w teczce, w porzadku chronologicznym - od najstarszego do najnowszego dokumentu
oraz sktadane w trzech egzemplarzach (oryginat + 2 x kopia).

Whniosek o prowadzenie sprawy przed sadem powszechnym wraz z kompletem dokumentow
powinien by¢ ztozony w ZRP na co najmniej 3 miesigce przed uptywem terminu
przedawnienia (wygasniecia) roszczenia. Roszczenia wynikajace z umowy przedawniajg sie z
uptywem trzech lat.

Bieg terminu przedawnienia roszczen o zaptate naleznosci rozpoczyna sie od dnia, w ktérym
roszczenie Uczelni stato sie wymagalne (tj. w nastepnym dniu po uptywie terminu,
wskazanego w umowie lub w innym dokumencie, jako terminu ptatnosci naleznosci
za ksztatcenie).

Akta sprawy nieodpowiadajace wymaganiom okreslonym w ust. 7, beda zwracane na
Wydziat, celem prawidtowego ich przygotowania na potrzeby postepowania sadowego.

. Wydziat obowigzany jest bezwzglednie przestrzega¢ wskazanego przez ZRP terminu zajecia

stanowiska, ztozenia wyjasnien w przypadku powstania watpliwosci do okolicznosci sprawy,
czy tez wysokoséci wskazanego zadtuzenia.

Radca prawny, ktéremu zlecono prowadzenie sprawy jest obowigzany informowac Dziekana
o niecelowosci wniesienia pozwu, przedawnieniu sprawy oraz o celowosci badz niecelowosci
ztozenia $srodka odwotawczego od orzeczenia konczacego sprawe w danej instancji.

Po wywigzaniu sie diuznika z obowigzku sptaty wymaganych naleznosci ZRP przekazuje
Wydziatowi informacje o zakonczeniu windykacji i zwraca oryginaty dokumentow.
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