REGULAMIN KORZYSTANIA
Z BIBLIOTEKI WYDZIALOWEJ
Wydzialu Zarzadzania Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie

Uchwalony decyzja Rady Wydzialu Zarzadzania 10 grudnia 2014 roku, obowiazujacy od dnia uchwalenia.

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Biblioteka Wydzialowa Wydzialu Zarzadzania Akademii Goérniczo-Hutniczej jest jednostka organizacyjna
Wydziatu Zarzadzania AGH.

§2.

Biblioteka Wydziatowa udostepnia zbiory:
a) na miejscu w czytelni;
b) przez wypozyczanie poza obreb Biblioteki;

c) przez dostep do elektronicznych zrodet informacji zakupionych przez Wydziat Zarzadzania, Biblioteke
Gtowna AGH;

d) przez umozliwienie skanowania, kopiowania na kserokopiarkach, kopiowania materialdéw na nos$niki
elektroniczne, w zakresie dozwolonym przez prawo.

§ 3.

Biblioteka Wydzialowa swiadczy ustugi informacyjne oraz informacyjno-bibliograficzne bezposrednio na
miejscu, w trybie zdalnym oraz w formie pisemnej.

§ 4.

Korzystajacy ze zbioréw Biblioteki Wydziatowej sg zobowigzani do przestrzegania postanowien
Regulaminu i przepisow porzadkowych.



II. PRZEPISY PORZADKOWE

§ 5.
Osoby korzystajace z Biblioteki Wydziatowej majg bezwzgledny obowigzek pozostawienia w szatni lub
skrytkach depozytowych wierzchniej odziezy, parasoli, teczek, toreb na laptopy, torebek oraz innych
przedmiotow zbednych w trakcie korzystania z Biblioteki. Ponadto, w Bibliotece obowigzuje zakaz

spozywania positkow. Prowadzenie gtosnych rozmow oraz korzystanie z telefonéw komorkowych mozliwe
jest w tak zwanej czytelni glosne;.

§ 6.

Materialy wlasne wnoszone na teren Biblioteki Wydziatowej nalezy zglasza¢ dyzurujacemu
bibliotekarzowi.

§ 7.
Pracownik Biblioteki Wydziatowej moze odmowi¢ prawa do przebywania na terenie Biblioteki i korzystania
ze zbioréw osobom zagrazajacym bezpieczenstwu i porzadkowi publicznemu oraz wylamujacym si¢

z ogoblnie przyjetych norm wspotzycia spotecznego 1 nie przestrzegajacych postanowien niniejszego
Regulaminu.

§ 8.

Razace naruszenie Regulaminu, w tym rowniez zwracanie zniszczonych ksigzek i innych materiatlow
bibliotecznych badz niezwracanie ksigzek w terminie, daje podstawe do zawieszenia uzytkownika w prawie
do wypozyczania ksigzek z Biblioteki Wydziatowej na czas okre§lony lub bezterminowo.

I1I. UDOSTEPNIANIE I WYPOZYCZANIE ZBIOROW

A. PRZEPISY OGOLNE

§9.
Z Biblioteki Wydziatowej nie wypozycza si¢:

a) materiatdow znajdujacych sie¢ w ksiegozbiorze podrgcznym czytelni,



b) czasopism biezacych i archiwalnych oraz materiatow ulotnych, za wyjatkiem tytulow oddawanych
w depozyt (na okres jednego miesigca) pracownikom Laboratorium Komputerowego WZ,

C) zbiorow specjalnych, wartoSciowych,

d) dziet uszkodzonych i wymagajacych konserwacji.

§ 10.

Korzystajacy ze zbioréw Biblioteki Wydziatowej ponoszg odpowiedzialnos¢ za stan powierzonych im
materiatow i urzadzen. Istniejace uszkodzenia zbiordéw bibliotecznych nalezy zglosi¢ dyzurujagcemu
bibliotekarzowi, aby unikng¢ ewentualnej odpowiedzialnosci za ich powstanie. Zniszczenie ksigzki - na
przyktad podczas kopiowania - naktada na korzystajacego obowiazek odkupienia takiego samego wydania
ksigzki lub oprawienia zniszczonego egzemplarza na wtasny koszt.

B. UDOSTEPNIANIE W CZYTELNIACH Z WOLNYM DOSTEPEM DO POLEK

§11.
Uprawnionymi do korzystania ze zbiorow czytelni sa:

pracownicy, stazysci, doktoranci Wydziatu Zarzadzania;

studenci wszystkich rodzajow studiow Wydzialu Zarzadzania;

stuchacze studiow podyplomowych organizowanych na Wydziale Zarzadzania;
emerytowani pracownicy Wydziatu Zarzadzania;

pracownicy, stazysci, doktoranci, studenci innych wydzialéw AGH;
pracownicy i studenci innych uczelni publicznych, w miar¢ wolnych miejsc.

§ 12.

Materiaty udostepniane w czytelni Biblioteki Wydzialowej moga by¢ kopiowane jedynie na terenie
Biblioteki Wydziatowej. Dopuszcza si¢ odstepstwa w przypadku pracownikow Wydziatu Zarzadzania.
Prawo do kopiowania w ramach dozwolonego uzytku majg pracownicy AGH, studenci Wydzialu
Zarzadzania, stuchacze studiow podyplomowych Wydziatu Zarzadzania.



C. WYPOZYCZANIE Z BIBLIOTEKI WYDZIALOWEJ

§ 13.
Prawo do wypozyczania egzemplarzy z magazynu posiadaja:

e pracownicy dydaktyczni Wydziatu Zarzagdzania AGH;

e inni pracownicy Wydzialu Zarzadzania;

e doktoranci Wydzialu Zarzadzania;

e studenci Wydziatu Zarzadzania;

e emeryci Wydzialu Zarzadzania;

e pracownicy naukowi i doktoranci pozostatych wydziatow AGH na warunkach wypozyczenia
miedzybibliotecznego, czyli za posrednictwem ich macierzystej biblioteki wydzialowe;.

§ 14.

Zasady zapisu i aktualizacji konta bibliotecznego:

e obowigzuje jedno konto biblioteczne w Bibliotece Gtownej AGH i w Bibliotece Wydziatowe;j;

e zapisu badz aktualizacji mozna dokona¢ w Bibliotece Gtéwnej AGH lub w Bibliotece Wydziatowej;

e warunkiem otwarcia 1 aktualizacji konta dla wszystkich czytelnikow wymienionych w § 13. jest
posiadanie karty bibliotecznej/ELS/ELD/ELP oraz wypelnienie i podpisanie deklaracji
0 przestrzeganiu Regulaminu Biblioteki WZ oraz Regulaminu Biblioteki Glownej oraz wyrazeniu
zgody na rejestracje transakcji dokonywanych elektronicznie w programie ewidencji komputerowej,
ktorych wzor stanowig zataczniki 1,2,3,4 do niniejszego regulaminu. Ponadto czytelnik jest
zobowigzany okaza¢ dowod osobisty lub paszport;

e w celu aktualizacji konta studenci 1 doktoranci zobowigzani sa przedlozy¢ legitymacje
studencka/legitymacje doktoranta aktualng na biezacy rok akademicki;

e pracownicy Wydzialu Zarzadzania zobowigzani sa prolongowa¢ karte biblioteczng na biezacy rok
akademicki;

Konto w Wypozyczalni jest aktualne w ciagu tego roku akademickiego, w ktorym dokonano jego otwarcia
lub aktualizacji (nie dluzej niz do 31 pazdziernika kazdego roku). Aktualizacji konta na nastepny rok
akademicki dokonuje si¢ od 1 pazdziernika kazdego roku.

Nie aktualizuje si¢ konta osobom 1 instytucjom, ktére narusza Regulamin Biblioteki Wydzialowej,
Biblioteki Gtownej AGH lub innych bibliotek.

§ 15.

Zasady wypozyczania zbiorow:

e wypozycza si¢ wylacznie ksigzki z magazynu;

e nie ma mozliwosci zdalnego zamawiania zbiorow z Biblioteki Wydzialowej; zamowienia
realizowane sg na biezaco, zgodnie z zasadami zamowien 1 wypozyczen podanymi do wiadomosci
w Bibliotece;

e jednemu czytelnikowi nie wypozycza si¢ dwoch identycznych publikacii.



§ 16.

Niedotrzymanie terminu zwrotu powoduje zablokowanie konta. Blokada konta nast¢puje tak samo, jak
w Bibliotece Glownej AGH, czyli gdy:

e czytelnik zglosi zagubienie karty bibliotecznej, Elektronicznej Legitymacji Pracowniczej,
Elektronicznej Legitymacji Doktoranta lub Elektronicznej Legitymacji Studenckiej;

e czytelnik nie zglosi zmiany adresu miejsca zamieszkania lub pracy;

e czytelnik naruszy inne postanowienia niniejszego Regulaminu;

¢ inna biblioteka lub agenda Biblioteki Gtéwnej wystapi z takim wnioskiem.

Odblokowanie konta nastepuje po usunigciu przyczyny blokady.

Konto biblioteczne jest jedno, blokada natozona w ktorejkolwiek agendzie obejmuje wszystkie jednostki
systemu bibliotecznego AGH.

§ 17.
Odszkodowania i optaty.
W przypadku niedotrzymania obowigzujacych terminéw zwrotu/prolongaty, po uptywie dwoéch tygodni od
wyznaczonego terminu, pobierane sa oplaty w wysokosci takiej, jak w Bibliotece Glownej, za kazdy dzien
zwloki 1 za kazdg przetrzymang pozycje¢ za caty okres przetrzymania.
Wysoko$¢ optat moze ulec zmianie decyzja Dziekana wydzialu po zasiggnigciu opinii Rady Wydziatu.

Informacj¢ o wysokosci optat podaje si¢ do publicznej wiadomosci w formie wykazu umieszczonego
w widocznym miejscu w Bibliotece WZ.

§ 18.

Jezeli wypozyczajacy uchyla si¢ od uregulowania zobowigzan okreslonych Regulaminem, Biblioteka moze
skorzysta¢ z prawa wystapienia na droge sadowa.

W przypadkach losowych, gdy za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrécenie ksigzki wypozyczajacy nie
ponosi winy, Kierownik Biblioteki Wydziatowej, po rozpatrzeniu sprawy na podstawie pisemnego

wyjasnienia czytelnika, moze cz¢$ciowo lub catkowicie zwolni¢ go od obowigzku naprawienia szkody.

W przypadku okoliczno$ci nieprzewidzianych w niniejszym Regulaminie wszelkie decyzje podejmuje
Kierownik Biblioteki Wydzialowe;.

§ 19.

Materialow wypozyczonych poza Bibliotek¢ Wydziatowa nie wolno przekazywaé¢ innym osobom lub
instytucjom.



§ 20.

W razie zagubienia badz zniszczenia wypozyczonego materiatu uzytkownik jest zobowigzany zwrécié
identyczny egzemplarz lub zakupi¢ tytul ustalony przez Biblioteke, w razie zniszczenia zwroci¢ koszt
oprawy lub konserwacji. Egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostaje wtasnoscig Biblioteki
Wydzialowe;j.

§ 21.
Pracownicy Wydziatu Zarzadzania rozwigzujacy umowg o pracg oraz studenci konczacy studia lub

rezygnujacy ze studiow, bedacy uzytkownikami Biblioteki Wydzialowej, musza uzyskac¢ potwierdzenie
uregulowania wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki Wydzialowej (tzw. obiegowka).

IV. KORZYSTANIE ZE SPRZETU ELEKTRONICZNEGO BIBLIOTEKI WYDZIALOWEJ

§ 22.

Pierwszenstwo w uzytkowaniu komputeré6w maja osoby korzystajace z elektronicznych wersji czasopism
oraz elektronicznych baz danych i innych informacji o charakterze naukowym i dydaktycznym.

§ 23.
W przypadku, gdy wszystkie stanowiska komputerowe (inne urzadzenia elektroniczne) sg zajete, a istnieje
potrzeba skorzystania z nich w celach naukowych, nalezy zgtosi¢ taka potrzebe dyzurujagcemu
bibliotekarzowi.

§ 24.

Nie wolno instalowac¢ 1 kasowa¢ na dyskach twardych zadnych programéw komputerowych. Dane zapisane
na dysku twardym sg samoczynnie kasowane z chwilg automatycznego wytaczenia komputera.

§ 25.

Wszystkie nieprawidlowosci w funkcjonowaniu urzadzen elektronicznych oraz oprogramowania nalezy
zglasza¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi.



Zalacznik nr 1

DEKLARACJA PRACOWNIKA AGH*

[ pracownik dydaktyczny [ pracownik inny
[ pracownik emerytowany AGH

Seriainumerdowoduos. |__ |11 I I 1 1 | |

Nazwisko |__|__1__ 11111 b |

Imiona l__|__1_ |1\ 11 b 1

7

Adres staty

7

BIBLIOTEKA GEOWNA AKADEMII GORNICZO-HUTNICZEJ

Adres do korespondencji

Miejsce pracy ( wydziat - katedra)

Adres e-mail

Oswiadczam, ze Regulamin Biblioteki Gtownej AGH jest mi znany i zobowiazuj¢ si¢ do jego przestrzegania.
Jednocze$nie wyrazam zgodg na :
- prowadzenie rejestracji moich wypozyczen w programie ewidencji komputerowej i uznaje, ze stan
mojego konta jest zgodny z rzeczywistoscia ;
- przetwarzanie moich danych osobowych przez Biblioteke Gléwna AGH wylacznie w bazie
ewidencji czytelnikéw (Art. 23 ust. 1 pkt. 1 Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29
sierpnia 1997r z pdz. zm. wraz ze zmiang z dnia 07 marca 2011r Dz. U. 2010.229.1497),

- potracenie z mojego wynagrodzenia za prace nalezng Bibliotece kwote za uszkodzenie,
zniszczenie, niezwrécenie lub niezwrécenie w terminie wypozyczonych materialéw
bibliotecznych.

Data Podpis

* (prosze wypehié¢ drukiem)



Zalacznik nr 1 — na odwrocie

Potwierdzenie Dzialu Kadrowo-Ptacowego

Pracownik zatrudniony :

- na czas nieokreslony*

- naczas okreSlony do .........cceeeeiiiiiiniieninnne,

Pieczeé Data i podpis

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

DEKLARACJA DOKTORANTA *
['] doktorant AGH ['] doktorant spoza AGH

Seriainumerdowoduos. |1 I | I I | | | 1

Nazwisko I__ I 1 11 el

Imiona |__|__ 1 I 1111 1 b |

r

Adres stalty Kod i miejscowo$¢

7

BIBLIOTEKA GLOWNA AKADEMII GORNICZO-HUTNICZEJ

Ulica, numer domu

Uczelnia i wydziat

Adres e-mail

Oswiadczam, ze Regulamin Biblioteki Gtownej AGH jest mi znany i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.
Jednocze$nie wyrazam zgodg na :
- prowadzenie rejestracji moich wypozyczen w programie ewidencji komputerowej i uznaje, ze stan
mojego konta jest zgodny z rzeczywistoscia ;
- przetwarzanie moich danych osobowych przez Biblioteke Gtéwna AGH wyltgcznie w bazie
ewidencji czytelnikow (Art. 23 ust. 1 pkt. 1 Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29
sierpnia 1997r z p6z. zm. wraz ze zmiang z dnia 07 marca 2011r Dz. U. 2010.229.1497),

Data Podpis

* (prosz¢ wypehié¢ drukiem)



Zalacznik nr 2 — na odwrocie

BIBLIOTEKA GEOWNA AGH W KRAKOWIE

Prosze o otwarcie konta w Wypozyczalni Pani / Panu

odbywajacej (- mu) studia doktoranckie.

W przypadku ukonczenia lub przerwania studiow przez
ww. zobowigzujemy si¢ zawiadomi¢ o tym
Wypozyczalni¢ Biblioteki Glownej AGH, a wszelkich
formalnosci rozliczeniowych dokona¢ po uzyskaniu
pisemnego potwierdzenia o uregulowaniu zobowigzan
wyniktych z otwarcia konta.

Orientacyjny termin ukonczenia
StUdIOW....oeieiieiieee e

Kopi¢ pisma umieszczamy w teczce personalnej ww.
Doktoranta.

piecze¢ dziekanatu data, podpis, piecze¢ imienna



Zalacznik nr 3

DEKLARACJA STUDENTA AGH *

Seriainumerdowoduos. |__ |11 I I 1 1 | |

Nazwisko |__ 11 11 1 1 bl

Imiona l__|__ 1|1\ 11 1

r

Adres staty Kod i miejscowo$¢

7

BIBLIOTEKA GLOWNA AKADEMII GORNICZO-HUTNICZEJ

Ulica, numer domu

Uczelnia i wydziat

Numer indeksu

Adres e-mail

O$wiadczam, ze Regulamin Biblioteki Glownej AGH jest mi znany i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.
Jednoczes$nie wyrazam zgodg na :
- prowadzenie rejestracji moich wypozyczen w programie ewidencji komputerowej i uznaje, ze stan
mojego konta jest zgodny z rzeczywistoscia ;
- przetwarzanie moich danych osobowych przez Biblioteke Gtéwna AGH wyltgcznie w bazie
ewidencji czytelnikow (Art. 23 ust. 1 pkt. 1 Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29
sierpnia 1997r z p6z. zm. wraz ze zmiang z dnia 07 marca 2011r Dz. U. 2010.229.1497),

Data Podpis

* (prosze wypehié¢ drukiem)



Zalacznik nr 4

Zalacznik do deklaracji pracownika / doktoranta / studenta Wydzialu Zarzadzania AGH*

Oswiadczam, ze Regulamin Biblioteki Wydziatlowej WZ jest mi znany i zobowigzuj¢ si¢ do jego
przestrzegania.

* niepotrzebne skresli¢



