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Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie podstawowych dziatan umozliwiajacych uczestnictwo
w programie Erasmus+ studentom Wydziatu Zarzadzania AGH na uczelniach
zagranicznych, z ktérymi AGH ma podpisane umowy bilateralne.
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Warunki uczestnictwa w programie
Warunkiem wyjazdu z programu Erasmus+ na Wydziale Zarzadzania jest:

e posiadanie statusu studenta studiéw licencjackich, inzynierskich, magisterskich
lub doktoranckich (na pierwszym stopniu po zaliczeniu przynajmniej pierwszego
roku),

s nieprzebywanie na urlopie dziekanskim,

e zaliczenie wszystkich dotychczasowych przedmiotdéw objetych planem studidéw,

e niewykorzystanego limitu wyjazdéw w programie Erasmus+ (kapitat mobilnosci
max 12 miesiecy),

» posiadanie udokumentowanej znajomosci jezyka angielskiego lub jezyka
wyktadowego na Uczelni partnerskiej na poziomie nie nizszym niz B2,

e wskazanie Uczelni partnerskiej oferujacej program studiéw umozliwiajacy realizacje
kierunkowych efektéow ksztatcenia (KEK),

e zapoznanie sie z zasadami kwalifikacji obowigzujgcymi na Wydziale,

s ztozenie wymaganych przez Uczelnie i Wydziat dokumentéw w wyznaczonych
terminach

Zgltoszenie do programu

Wydziatowy koordynator Erasmus+ organizuje spotkanie ze studentami
zainteresowanymi wyjazdem w celu poinformowania studentéw o mozliwosciach udziatu
w programie. W kwietniu roku akademickiego poprzedzajacego ewentualny wyjazd,
studenci, po zarejestrowaniu sie na Platformie e-learningowej na kurs ,Rekrutacja




Erasmus” (zardwno studiéw stacjonarnych, jak i niestacjonarnych®), sktadajg
u wydziatowego koordynatora programu Erasmus+:

* wypetniong  ankiete rekrutacyjng wymagang  przez Centrum Spraw
Migdzynarodowych AGH - w skrécie CSM. W ramach wymienionego dokumentu
nalezy potwierdzi¢ we wiasciwym dziekanacie (Zespole Obstugi Studentéw -Z0S)
Srednig ocen ze wszystkich zakonczonych semestréw studidw. W przypadku
pobierania stypendium socjalnego w AGH iub posiadania orzeczenia o
niepetnosprawnosci nalezy przediozyé¢ odpowiednie zaswiadczenie lub orzeczenie.

» potwierdzenie znajomosci jezyka obcego na poziomie B2 w formie zaswiadczenia
(Studium Jezykow Obcych AGH - w skrécie SJO, wydaje na wniosek
zainteresowanego studenta stosowne zaswiadczenie) lub kserokopii certyfikatéow
potwierdzajacych znajomosé jezykdw obcych (zgodnie z Zarzadzeniem Rektora w
sprawie certyfikatow jezykowych wydawanych przez SJO oraz z uchwatg Senatu
AGH w sprawie zasad nauki jezykdéw obcych w AGH).

» wstepng liste przedmiotdw uzgodniong z wydziatlowym koordynatorem programu
i opiekunem naukowym (opiekunem I0S), ktére student zamierza realizowac
w uczelni zagranicznej. W celu weryfikacji czy student wybrat uczelnie oferujacg
program studiow odpowiadajgcy kierunkowi studidw uczelni macierzyste] na
okreslonym poziomie, student z pomocg koordynatora i opiekuna naukowego ustala
wstepny dokument réwnowaznosci (ekwiwalentnosci) przedmiotdéw realizowanych
w uczelni zagranicznej i programu studiéw uczelni macierzystej na czas wyjazdu.

» ewentualne zaswiadczenia dokumentujgce prace spoteczng lub  dziatalnoéé
naukowa.

Postepowanie kwalifikacyjne
Kwalifikacji, na podstawie ztoZonych dokumentéw, dokonuje komisja kwalifikacyjna
w sktadzie: witasciwy prodziekan, wydzialowy koordynator Erasmus+, opiekunowie
naukowi IOS oraz przedstawiciel koordynatoréw uméw, z ktérych kandydaci chcy
wyjechac.
Komisja podejmuje decyzje o zakwalifikowaniu wybranych studentéw na wyjazd
na podstawie list rankingowych uwzgledniajacych:
» srednig ocen z wszystkich semestréw - waga 0.6;
» stopien znajomos¢ jezyka obcego, w jakim prowadzone 53 zajecia - waga 0.2,
wedtug skali: B2:3,0°, B2:3,5, B2:4,0, B2:4,5, B2:5,0, pow. B2:5,0;
« dziatalnos¢ naukowa - waga 0.1 i dziatalnosé studencka - waga 0.1,
wedtug skali dziatalnosci: 0 - brak, 3 - sporadyczna, 5 - regularna.
Decyzje o zakwalifikowaniu badz niezakwalifikowaniu przekazuje studentom wydziatowy
koordynator programu. Kwalifikacje konczy przestanie do CSM listy osob
zakwalifikowanych do programu wraz ze ziozonymi dokumentami podczas kwalifikacji
oraz poinformowanie uczelni partnerskich o wynikach kwalifikacji. Decyzja o ostatecznej
liczbie zakwalifikowanych studentéw zostaje przekazana wydziatowemu koordynatorowi
umowy. O ostatecznych wynikach rekrutacji informuje studentéw wydziatowy
koordynator programu,

Podpisanie umowy
Studenci zakwalifikowani, w zaleznosci od terminu wyjazdu, zobowigzani sq podpisad
umowg z AGH w DWZ w terminach obowigzujgcych na Uczelni. Warunkiem podpisania
umowy jest dostarczenie do DWZ:

» dokumentu Learning Agreement,

e wniosku na wyjazd za granice
podpisanych przez wilasciwego prodziekana, wydziatowego koordynatora programu

! Studenci studiéw niestacjonarnych, ktorzy zdecyduja sie na udziat w programie nie sg zwalniani z opfat za
studia za okres wyjazdu

* dotyczy zaswiadczenia o uczeszczaniu na kurs jezyka obcego w SJO




oraz studenta.

Wybér przedmiotéw realizowanych podczas wymiany

Na czas wyjazdu na Uczelnie Partnerska studenci WZ AGH maja przyznany Indywidualny
Program, w tym plan studiéw (IOS). Warunkiem przyznania IOS jest zilozenie,
po zaliczonym semestrze poprzedzajacym wyjazd, podania o I0S (dokument: podanie
0 zgode na odbywanie studiow wedfug I0S). Opiekuna naukowego z ramienia Wydziatu
Zarzadzania AGH wyznacza wtasciwy Prodziekan. Student dokonuje wyboru przedmiotéw,
przy akceptacji opiekuna naukowego, na Uczelni partnerskiej zgodnie z programem
swoich studiow w semestrze wyjazdowym, przy czym ma mozliwo$¢ zastapienia
przedmlotow obieralnych przedmiotami o innej tematyce. Wybrane przedmioty powinny
sig miesci¢ w obszarze tematycznym kierunku i poziomu studidéw studenta
wyjezdzajacego (w tym nie byty przez niego realizowane w semestrach wczesniejszych
czy tez nie bedg przewidziane do realizacji w pézniejszych semestrach) oraz umozliwiac
realizacje zatozonych efektow ksztalcenia. Lista przedmiotéw zadeklarowanych
do realizacji przez studenta akceptowana jest w momencie sporzadzania dokumentu
Learning Agreement. Réwnoczesnie z dokumentem Learning Agreement student
potwierdza u opiekuna naukowego szczegdtowy zakres IOS, czyli wykaz, terminy
i warunki realizacji przedmiotow w trakcie wyjazdu, w szczegblnych przypadkach
obejmujacy kolejne semestry studiéw, wypetniajac dokument zatwierdzajacy I0S (IOS
zatwierdzenie).

Zmiany trakcie pobytu

Po przyjezdzie studenta do uczelni przyjmujacej W terminie do 4 tygodni mozna
wprowadzi¢ zmiany do dokumentu Learning Agreement. Muszg by¢ one zatwierdzone
przez wiasciwego prodziekana, wydziatowego koordynatora oraz opiekuna naukowego.
Proponowane zmiany zatwierdza sie na dokumencie Changes during the mobility oraz w
dokumencie I0S (IOS korekta).

Rozliczenie wyjazdu na Wydziale Zarzadzania

Niezwtocznie po zakonczeniu pobytu na studiach za granicg student zobowigzany jest
do dostarczenia do Zespotu Obstugi Ksztatcenia (ZOK) Wydziatu Zarzadzania:
o zaswiadczenia z uczelni partnerskieJ o odbyciu studiow i/lub ewentualnie praktyki.
Zaswiadczenie musi zawieraé doktadne daty rozpoczecia i zakonczenia studidw
( i/lub praktyki),
e informacji o uzyskanych zaliczeniach i zdanych egzaminach (wraz z ocenami)
- dokument Transcript of Records.
Student zostawia kopie ww dokumentéw w Zespole Obstugi Ksztatcenia w celu
rozliczenia semestru przez wtasciwego prodziekana oraz dostarcza opiekunowi
naukowemu dokument Transcript of Records w celu rozliczenia 10S (dokument IOS
rozliczenie). Deficyty punktowe, bedace wynikiem niezrealizowania programu studiow w
uczelni zagranicznej, sg uzupetnianie po powrocie studenta.

Opdznienia wynikajace z przedtuzajacych sie procedur i formalnoéci na uczelniach
zagranicznych nie zwalniaja studentéow z koniecznosci dotrzymania obowigzujacych

termindw, a w szczegdlnosci terminu planowego ukoficzenia studidw. ., ... se. ksztalcenia
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Sporzadzit: Zatwierdzit:




